T.C. ONDOKUZ MAYIS UNIiVERSITESI
ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLIGi BOLUMU

STAJ iILKELERI VE UYGULAMA ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Hedefler
Amacg

Madde 1. Bu ilkeler “Ondokuz Mayis Universitesi Miihendislik Fakiiltesi —Staj
yonergesi ¢ercevesinde Elektrik-Elektronik Miihendisligi Béliimii Lisans 6gretim planinda
yer alan Staj pratik caligmalar1 i¢in genel kurallar ve staj konularini belirlemeyi
amaclar. Stajin amaci, Ogrencilerin 6grenim siireleri i¢inde kazandiklari teorik bilgi ve
deneyimleri pekistirmek, laboratuvar uygulamalarinda edindikleri beceri ve deneyimleri
gelistirmek, staj yapacaklari igsyerlerindeki sorumluluklarini, iligkileri, organizasyonu ve yeni
teknolojileri tanimalarini saglamaktir.

Kapsam

Madde 2. Bu ilkeler; Elektrik-Elektronik Miihendisligi Béliimii lisans programi
ogrencilerinin yapacaklar1 Stajin bagvuru, uygulama, yiiriitme ve degerlendirme esaslarini
kapsar.

Dayanak

Madde 3. Bu ilkeler “Ondokuz Mayis Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi”
‘nin 13. maddesine dayal1 olarak hazirlanmistir.

Hedefler

Madde 4. Bu ilkeler ile stajlarin, fakiilte staj yOnergesine uygun yapilmasi,
ylriitiilmesi ve degerlendirilmesi ile egitim-0gretimin  niteliginin  artirilmasi
hedeflenmektedir.

IKINCIi BOLUM
Genel Esaslar

Staj Komisyonu

Madde 5. Béliim staj isleri, Ondokuz May1s Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj
Yonergesi’nin 9. Maddesi uyarinca Boliim Bagkanlig1 tarafindan 3 (ii¢) yil siire i¢in
gorevlendirilen ve biri baskan olmak tizere 3 (ii¢) 6gretim elemanindan olusan * Staj
Komisyonu* tarafindan yiiriitiiliir.



Siire

Madde 6. (a) Bolim ogrencileri 40 is giinii mesleki staj yapmak zorundadirlar. Resmi tatil
giinleri yapilan ¢alismalar staj siiresinden sayilmaz.

(b) Staj galismalari, lisans 6gretim siiresinin igerisinde olup, akademik takvimdeki ders ve
simav donemleri disinda, bahar yariyilini izleyen yaz tatillerinde yapilir.

(c) Ozel durumlarda, stajin yapilacagi dénem i¢in Béliim Staj Komisyonu’nun izni gereklidir.
(d) Stajlarda bir tam is giinii 8 saat olarak hesaplanir. Bir hafta alt1 is glinlinii gegemez.

(e) Stajin kesintisiz olarak yapilmasi esastir.

Staj Yeri

Madde 7. (a) Ogrencileri staj yerlerini kendileri bulmak zorundadir. Fakiilte, B&liim ve
Staj Komisyonu staj yeri bulmakla yiikiimli degildir. Bakanliklar, meslek odalar1 ve
0zel sektor tarafindan saglanan yurt i¢i ve yurt disi staj imkanlar1 bolim panolarinda ilan
edilir.

(b) Staj Komisyonun 6nerisi ve Boliim Bagkanliginin onayi ile yurt diginda staj yapilabilir.

(c) Ogrenciler staj yapacaklari is yerinin galigma esaslarina, yasal ve idari kurallarma
uymak zorundadirlar. Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir. Ogrenci staj siiresince staj
konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek ¢aligmalar1 yapmak ve bu galigmalara katilmak
zorundadir.

(d) Staj yapilacak kurum ya da kurulusta, Elektrik/ Elektronik/ Elektrik-Elektronik/
Haberlesme/ Telekomiinikasyon/ Elektronik Haberlesme/ Kontrol/ Kontrol ve Otomasyon/
Mekatronik alanindan mezun en az bir mithendis bulunmalidir. Bu sart1 saglamayan kurum ya
da kuruluslarda yapilan stajlar kabul edilmeyecektir.

(e) Stajlar elektrik-elektronik miihendisligi ile ilgili faaliyet gosteren kamu veya 6zel kurum,
kurulus veya isletmelerde yapilmalidir.

Staj Konular:

Madde 8. (a) Ogrencﬂer stajlarmi Elektrik-Elektronik Mihendisligi hizmetleri, Tasarim,
Tesis montaji, Uretim, Test ve Olgme, Arastirma-Gelistirme alaninda yada konularinda
faaliyet gosteren kurum, kurulus ya da departmanlarda yapmalidirlar.

(b) Staj raporunda bulunmasi istenen bilgiler asagidaki ¢ergeve i¢inde ana bagliklar altinda
toplanacaktir.

i. Staj yeri teknik hizmetlerinin 6rgilitlenme semasi
ii. Elektrik-Elektronik Miihendisligi hizmetlerinin tanitilmasi
iii. Elektrik-Elektronik donanimin tanimi ve dzelliklerinin incelenmesi



iv. Isletme, bakim ve onarim ydntemlerinin incelenmesi
v. Yapilan miihendislik uygulamalarina iliskin is bilgileri
e lsin amac1
e Kuramsal temeller
e Kullanilan teknikler ve teknolojinin tanitimi, diger teknikler ve teknolojilerle
karsilastirilmast

® Yapilan isin tanimi

UCUNCU BOLUM
Uygulamaya lliskin Hususlar

Basvuru

Madde 9. (a) Ogrenci, staj yeri ile ilgili bilgilerin de yer aldig1 giincel “Staj Basvuru
Formu’ nu Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi, Sosyal Giivenlik Kurumu (SGK) ve staj
yapilacak kuruma/kurulusa  onaylattiktan sonra  boliime  bagvurarak  Bolim Staj
Komisyonu’nun onayini almalhdir.

(b) Yaz donemi staj bagvurusu boliim baskanliginin ilan ettigi tarih aralig igerisinde boliime
yapilir.

(c) Doénem igi staj bagvurusu derslerin baglamasindan itibaren 3. Haftanin sonuna kadar ilgili
boliime yapilir. Boliim Staj komisyonu tarafindan degerlendirilen basvurular 4. Haftada toplu
olarak dekanliga iletilir.

Staja devam/mazeret

Madde 10. (a) Ogrenci, belirlenen tarihte staja baslar. Staja devam zorunludur. Staj, ok
ozel kosullar disinda (kaza, saglik sorunlari, birinci derecede yakinlarmin vefati),
kesintisiz olarak baglanip bitirilmelidir.

(b) Ogrenci, staj siiresince zorunlu olmadikca izin alamaz. Gerektigi hallerde izin siiresi
staj stiresinin %10’unu asamaz. Staj siiresi i¢inde izinsiz, mazeretsiz li¢ glin ist iiste veya
%10’dan fazla devamsizlik yapan 6grencinin staji basarisiz olarak degerlendirilir ve stajina
son verilerek, durum boéliim staj komisyonuna bildirilir.

(c) Stajina devam edemeyecek ogrenci, 5 is giinii igerisinde boliim staj komisyonuna
yazil1 bildirimde bulunur ve staj1 iptal edilir.

(d) Stajima devam edemeyecek olan ve bu maddenin 2 ve 3 {incii bendinde belirtilen siireler
icinde staj yapmayacagini yazili olarak bildirmeyen 6grenciye, 5510 sayili kanun geregi
dogacak cezai yiikiimliiliikler uygulanir.

(e) Aynu tarihler igerisinde hem yaz doneminden ders alinip hem de staj yapilamaz.

Uygulama



Madde 11. (a) Ogrenci Staj Degerlendirme Formunu ve Staj Raporunu Miihendislik
Fakiiltesi Ogrenci islerinden temin eder.

(b) Ogrenci staj yapacagi kurum amirine resimli Staj Degerlendirme Formunu ve istenen
diger belgeleri staja basladigi giin teslim eder.

(c) Staj raporu basili olarak dagitilan staj defterine elle yazilabilecegi gibi bilgisayarda da
hazirlanabilir. Raporun bilgisayarda hazirlanmasi durumunda basili staj defterinin bigimine
uyulmalidir.

(d) Staj siiresince yapilan ¢alismalar; giinliikk olarak, tarih ve konular agik sekilde
belirtilerek, miirekkepli kalem ile teknik resim yazi teknigine ve mesleki terminolojiye
uygun olarak staj raporuna 6zenle yazilmalidir. Giinliik ¢alismalar sayfa numaralar ile
birlikte « I¢indekiler” seklinde raporun ilk sayfasinda belirtilmelidir. Staj calismalari ile ilgili
teknik resim , sekiller, fotograf, katalog ve diger belgeler staj raporuna ek olarak bir zarf
veya dosya ile ilistirilmelidir. Bunlara numara verilmeli ve staj raporunda bu numaralara atif
yaptlmalidir. Staj raporu iginde yer almasi halinde konuyu dagitict ve okuma siirekliligini
engelleyici  nitelikteki bilgiler bu boliimde verilmelidir.  Staj raporu hazirlanirken
faydalanilan kaynaklar belirtilmeli ve bu kaynaklara atif yapilmalidir.

(e) Ogrencinin staj siiresince yapti§1 calismalara iliskin aciklamalar1 igeren staj raporu
yetkili bir eleman tarafindan kontrol edilip giinliikk olarak onaylanmalidir. Onaylayan
yetkili elemanin Elektrik/ Elektronik/ Elektrik-Elektronik/ Haberlesme/ Telekomiinikasyon/
Elektronik Haberlesme/ Kontrol/ Kontrol ve Otomasyon/Mekatronik alanlarmin herhangi
birinden mezun miihendis oldugunu gosteren kase yada diploma fotokopisi kesinlikle
olmalidir. “Genel Miidiir’, “Proje Amiri” seklinde kaseleri tasiyan staj dosyalari kabul
edilmeyecektir.

(f) Staj Degerlendirme Formu, staj yerindeki yetkili amir tarafindan 6grencinin devamu,
ilgisi, basaris1 dikkate alinarak eksiksiz olarak doldurulur ve imzalanip onaylanarak, staj
sonunda, kapali bir zarf igerisinden, posta yoluyla, Ondokuz Mayis Universitesi
Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi 55139 Kurupelit/SAMSUN adresine iadeli taahhiitlii olarak
gonderilir ya da kapali zarfta, zarfin lizeri imzali ve miihiirli olarak bdliime teslim
edilmek iizere stajyer Ogrenciye verilir. Staj Degerlendirme Formunun diizenlenip boliime
ulastirilmasi staj yapilan yerin yoneticisi ve 6grenci sorumlulugundadir.

(9) Staj calismasimmi tamamlayan Ogrenci staji takip eden donemde Bolim Staj
Komisyonu tarafindan ilan edilen son teslim tarihine kadar staj raporunun, eklerini ve varsa
kendisine teslim edilmis olan kapali zarftaki Staj Degerlendirme Formunu Bolim Staj
Komisyonuna imza karsiligi teslim eder. Bu siire sonunda evraklarini teslim etmeyen
ogrencilerin stajlar1 yapilmamis sayilir.

Degerlendirme

Madde 12. (a) Staj ¢alismalari, Bolim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Bu
degerlendirme; staj ¢alismasinin kapsami, yapilan ¢alisma ve gozlemlerin staj raporuna
aktarilma seklinin uygunlugu, yapilan anlatimlarin  goézlemler sonucunda yazilip
yazilmadigi, yapilan anlatimlarda kullanilan goriintiiler ile verilen sekillerin ve tablolarin
yeterliligi, yapilan calismalar ve gozlemlerle ilgili verilen dokiimanlarin yeterliligi,
raporunun uygun bir sekilde doldurulup doldurulmadig: hususlar1 dikkate alinarak yapilir.



(b) Degerlendirme “Basarili/Basarisiz “ bigiminde yapilir.

(c) Degerlendirme sonucunda yeterli veya basarili goriilmeyen stajlar kismen veya
tamamen Boliim Staj Komisyonu karari ile iptal edilebilir. Yapilan staj kismen reddedildigi
takdirde, reddedilen kisim Ogrenci tarafindan 10 is giiniinden az olmayacak sekilde
tekrarlanir.

(d) Staj Komisyonu gerekli gordiigii taktirde, pratik ¢alismalar hakkinda 6grenciyi miilakata
veya yazili sinava alabilir. Staj Komisyonu, staj raporunu yeterli goérmedigi hallerde,
raporun diizeltilmesini veya yeniden yazilmasinm isteyebilir. Diizeltme veya yeniden rapor
yazilmasi istenen 6grenci, Staj Komisyonunun verecegi siire i¢erisinde raporunu teslim
etmelidir aksi taktirde staji gecersiz sayilir.

(e) Birbirine benzeyen, ayni konulari i¢eren, kopya izlenimi veren ve ders kitaplarindaki
bilgilerden olusan staj raporu veren dgrencilerin stajlari reddedilir.

(f) Staj Degerlendirme Formu’nda basar1 durumu zayif, devam durumu yetersiz olan 6grenci
hicbir mazeret kabul edilmeksizin stajdan basarisiz sayilir.

(9)Yaz donemi stajlarinin degerlendirilmesi Giiz doneminde derslerin 3. ve 4. haftasinda
boliim staj komisyonu tarafindan yapilir ve 5. haftada Staj dersi notlart Ogrenci Otomasyon
Sistemine girilir.

(h)Doénem i¢i stajlarinin degerlendirilmesi dénem sonu sinavlari haftasinda boliim staj
komisyonu tarafindan yapilir ve Staj dersi notlar1 dénem sonu sinavlari ile Ogrenci
Otomasyon Sistemine girilir.

DORDUNCU BOLUM

Diger Hususlar
Muafiyet

Madde 13. (a) Meslek Yiiksek Okullarinin teknik programlarindan mezun olmus ve dikey
gecisle kayit yaptiran dgrenciler, On Lisans dgrenimleri sirasinda yapmis olduklar: stajlari
belgeledikleri takdirde staj komisyonunca belirli oranda stajindan muaf tutulabilirler.

(b) Yatay gecis yapan Ogrencilerin stajlart staj komisyonu tarafindan degerlendirilir ve
onceki stajlarinin kabuliine, reddine veya ne kadarmin staj siiresi hesabinda dikkate
alinacagina Staj Komisyonunca karar verilir.

Yiirirlik

Madde 14. Bu ilkeler/uygulama esaslari, Boliim Kurulu ve Fakiilte Kurulu tarafindan kabul
edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme



Madde 15. Bu ilkeler/uygulama esaslari, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Béliim
Baskanliginca yiiriitiiliir.



